
Leitfaden für eine erfolgreiche

Kongressplanung in Verbänden



Effiziente Kongressplanung für Verbände 

–

Das Hauptgeschäft eines Verbands ist nicht die Ausrichtung einer 

Jahreshauptversammlung, eines Kongresses, einer Tagung oder 

eines Seminars. Und dennoch dienen diese der Wissens-

vermittlung und sind satzungsgemäß unumgänglich.

Wir wollen Ihnen dabei helfen, Ihrer Verbandstagung einen 
besonderen Event-Charakter zu geben und ein langweiliges 

Abwickeln von Regularien vermeiden. 

Dieser Leitfaden unterstützt Verbände dabei, Kongresse 

professionell, emotional ansprechend und zukunftsfähig zu 

planen. 

Ihre Ziele Mitglieder zu binden, neue Mitglieder zu aktivieren 

sowie Vermittlung von Wissen und Austausch von Erfahrungen, 
stehen hierbei besonders im Vordergrund.

Nun heißt es –

den Kongress informativ und emotional 

ansprechend gestalten!



Strukturierter Ablauf: 
 Spannung aufbauen und Zwischenhöhepunkte schaffen
 Inhalte abwechslungsreich gestalten

Interaktion:
 Einbau von Q&A-Sessions, Live-Votings oder 

Diskussionsrunden
 Nutzung moderner Technik (z.B. Voting-Systeme)

Emotionale Ansprache:
 Kombinieren Sie Wissen mit Unterhaltung
 Verwenden Sie ansprechende Präsentationsmittel 

(z.B. kreative Visualisierungen)

Digitale Tools nutzen für:
 Anmeldung und Teilnehmermanagement
 Online-Kommunikation vor und nach der Veranstaltung
 Hybride Eventformate

Technische Anforderungen:
 Highspeed-Internet, Übersetzungssysteme, interaktive 

Konferenztools



Anreise & Orientierung:
 Detaillierte Anfahrtsbeschreibungen und klare 

Beschilderung
 Empfangscounter an Bahnhöfen/Flughäfen

Registrierung:
 Digitale Check-in-Optionen zur Reduzierung von 

Wartezeiten
 Unterhaltung während der Wartezeiten 

(z.B. kurze Videos)

Hybride & digitale Events:
 Erweiterung der Reichweite und Flexibilität für 

Teilnehmende

Nachhaltigkeit:
 CO₂-neutrale Konzepte und umweltfreundliche Logistik

Flexible Räumlichkeiten:
 Räume für Workshops und Breakout-Sessions
 Moderne Technik (z.B. Videokonferenzen)

WIE CONVENTION WIESBADEN SIE BEI DER 
UMSETZUNG UNTERSTÜTZT, ERFAHREN SIE 
AUF DEN NACHFOLGENDEN SEITEN!



Persönliche Betreuung:
Ein persönlicher Ansprechpartner steht Ihnen von der ersten 
Anfrage bis zur Nachbereitung der Veranstaltung zur Seite.

Bedarfsanalyse:
Gemeinsam klären wir Ihre Anforderungen und prüfen welches 
Veranstaltungshaus für Sie das passende ist sowie ein 
individuelles Raum-Konzept für Ihre Veranstaltung.

Technische Beratung:
Unser Team unterstützt Sie bei der Auswahl der passenden 
Technik und der Raumgestaltung.

Unterstützung für Einsteiger: 
Sie planen zum ersten Mal eine Veranstaltung für Ihren Verband oder 
möchten sich rückversichern?  
Wir geben Ihnen eine Einführung in die Veranstaltungsplanung, inklusive 
individueller Beratung. 



 Modernste Infrastruktur

 Variable Raumkonzepte

 Nachhaltigkeit

 Historisches Ambiente für 

elegante Veranstaltungen

 Stadtzentral gelegen

 Außergewöhnliche Architektur

 Historische Atmosphäre

RheinMain CongressCenter

Kurhaus Wiesbaden

Jagdschloss Platte

45 Räume | 3 Ebenen | 12.500 Personen (max.)

12 Säle | 2 Gebäude | 2.500 Personen (max.) | Outdoorflächen

2 Ebenen | 1 komplettes Haus | 600 Personen (max.)



Hochmoderne Konferenz- & Veranstaltungstechnik:
einschließlich

 Ausstattungen für Hybrid-Events und Livestreaming
 Hochauflösende Projektoren und LED-Wände auf Anfrage
 Professionelle Audio- & Beleuchtungssysteme je nach 

Raum

Betreuung:
 Vor-Ort-Techniker für den reibungslosen Ablauf



Raumgestaltung: 
 Flexible Bestuhlungskonzepte und 

Dekorationsmöglichkeiten

Catering:
 Auswahl an erstklassigen Catering-Optionen, 

einschließlich nachhaltiger Menüs

Hotelzimmerkontingente:
 Vermittlung und Reservierung von 

Hotelzimmerkontingenten für Ihre Teilnehmer

Rahmenprogramme:
 Vorschläge für passende Rahmenprogramme, um Ihre 

Veranstaltung abzurunden

Eventmanagement:
 Unterstützung bei Ablaufplanung und Koordination 

vor Ort

Eventdienstleister:
 Vermittlung von Dienstleistern aus unterschiedlichen 

Segmenten: z.B. Messebau, Technik, Entertainment, 
Dekoration, Transfer





Green Meetings:
CO2-neutrale Veranstaltungsoptionen 
und umweltfreundliche Konzepte

 Nachhaltige Mobilität mit 
unserem kostenfreien RMV 
Kombiticket

 Nachhaltige Bauweise
 Barrierefreiheit
 Abfallmanagement
 Energieeffizienz
 Regionale Produkte und 

Dienstleister
 etc.

Nachhaltige Infrastruktur:
 Zertifizierungen und 

Maßnahmen zur Reduzierung 
des ökologischen Fußabdrucks



Digitale Unterstützung:
 Bereitstellung von Grafiken, Bildern und Texten für Ihre 

Kommunikation

Social Media & PR:
 Unterstützung bei der Bewerbung Ihrer Veranstaltung



Convention Campus:
 Weiterbildungsangebot zu relevanten Themen 

in der Veranstaltungsbranche

Netzwerk vor Ort:
 Zugang zu lokalen Dienstleistern und Partnern



Feedbackgespräche:
 Analyse der Veranstaltung und 

Optimierung für zukünftige Events

PROFESSIONELL, EFFIZIENT UND ZUKUNFTSFÄHIG



Zusammen gestalten wir Ihre nächste Jahreshauptversammlung 

oder Verbandstagung abwechslungsreich, innovativ und effizient.

+49 (0)611 1729-400

sales@wicm.de



W IR FREUEN UNS AUF

IHR EVENT


